
        РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЙСКОГО РАЙОНА 

АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
13.09.2022                                      № 1005 

г. Зея 
 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, а также земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, в рамках реализации Федерального закона  
от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам 

земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации 

и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 

Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» на территории Зейского района Амурской области 
 
 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
Порядком разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг отделами, структурными 

подразделениями администрации Зейского района, утвержденным 

постановлением администрации Зейского района от 30.11.2018 № 778, 

администрация Зейского района  
п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный 

регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам в безвозмездное пользование 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, а также земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, в рамках реализации 

Федерального закона от 01.05. 2016 № 119-ФЗ «Об 

особенностях предоставления гражданам земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной 

собственности и расположенных в Арктической зоне 

Российской Федерации, и на других территориях Севера, 
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Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» на территории Зейского района». 
2. Признать утратившими силу постановления 

администрации Зейского района от 10.04.2019 № 265, от 

27.10.2021 № 884. 
3. Настоящее постановление подлежит размещению на 

официальном сайте администрации Зейского района 

https://admzr.amurobl.ru. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя главы администрации 

Зейского района Ю.А. Новикова.  
 
 
 
Глава Зейского района                                              И.А. Сысолятина 
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УТВЕРЖДЕН 

              постановлением 
                администрации 

                  Зейского района 
            от 13.09.2022  

                              №  1005 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, а также 

земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, в рамках реализации Федерального закона  
от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам 

земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 

Российской Федерации, и на других территориях Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской Федерации, 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации» на территории Зейского района 
 

1. Общие положения 
 

1.1 Предмет регулирования административного регламента 
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена, в 

рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об 

особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности и расположенных в 

Арктической зоне Российской Федерации, и на других территориях Севера, 

Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации» на территории 

Зейского района» (далее - административный регламент), определяет 

порядок, сроки и последовательность действий (административных 

процедур), формы контроля за исполнением, ответственность должностных 

лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими 

требований регламентов при выполнении административных процедур 

(действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного 

лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 
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муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга). 
Настоящий административный регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных действий, 

повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, 

устранения избыточных действий и избыточных административных 

процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями 

для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий 

заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях 

предоставления гражданам земельных участков, расположенных в 

государственной или муниципальной собственности и расположенных на 

территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав 

Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон 

№ 119-ФЗ). 
 

1.2 Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, 

имеющих право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, 

полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с 

соответствующими органами исполнительной власти и иными 

организациями при предоставлении муниципальной услуги 
 
К получателям муниципальной услуги относятся граждане Российской 

Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, 

являющиеся участниками государственной программы по оказанию 

содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию 

соотечественников, проживающих за рубежом, и члены их семей, совместно 

переселяющиеся на постоянное место жительства в Российскую Федерацию, 

заинтересованные лица (далее - Заявители). 
С заявлением о предоставлении земельного участка, расположенного на 

территории Зейского района, в безвозмездное пользование (далее - заявление 

о предоставлении земельного участка) вправе обратиться представители 

заявителя, действующие в силу полномочий, на основании оформленной 

доверенности в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке. 
 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке 

предоставления муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=9832681DE82E401C9C96800B0E0F5085FD79B50DAE142E203F33CA6C6CaFgBC


5 

 

 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, размещается: 
на информационных стендах, расположенных в администрации 

Зейского района по адресу: 676243, Амурская область, г. Зея, ул. Народная, 

28; 
на информационных стендах, расположенных в  отделении ГАУ «МФЦ 

Амурской области» в городе Зея Амурской области (далее – МФЦ) по адресу: 

Амурская область, г. Зея, мкр. Светлый, д. 19/1; 
в раздаточных материалах (брошюрах, буклетах, листовках, памятках), 

находящихся в органах и организациях, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 
в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет (далее – сеть Интернет): 
- на официальном информационном сайте администрации Зейского 

района: https://admzr.amuroblru; 
- на официальном сайте МФЦ: http://mfc-amur.ru/; 
на сайте региональной информационной системы «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области»: 

http://www.gu.amurobl.ru; 
в государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru; 
1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а 

также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме, можно получить: 
а) лично в отделении ГАУ «МФЦ Амурской области» в городе Зея по 

адресу: 676246, Амурская область, г. Зея, мкр. Светлый, д. 19/1; 
б) лично в администрации Зейского района по адресу:  676243, 

Амурская область, г. Зея, ул. Народная, д. 28, кабинет № 101, 207; 
в) почтовым отправлением на адрес администрации Зейского района: 

676243, Амурская область, г. Зея, ул. Народная, д. 28; 
г) посредством телефонной связи по номерам структурных 

подразделений, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу: 
         - комитет по управлению муниципальным имуществом Зейского района 

(далее  КУМИ): 8(41658)51514, 8(909)-812-34-14; 
-отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Зейского 

района (далее — ЖКХ): 8(41658) 51519; 
д) через «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (http://www.gosuslugi.ru), «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Амурской области» 

(http://www.gu.amurobl.ru); 

http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
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е) с использованием сайта федеральной информационной системы 

https://надальнийвосток.рф через личный кабинет федеральной 

информационной системы «На Дальний Восток РФ» (далее - ФИС); 
ж) с использованием средств электронной почты: info@admzr.ru; 
1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

должна содержать: 
- сведения о порядке получения муниципальной услуги; 
- категории получателей муниципальной услуги; 
- адрес места приема документов КУМИ, ЖКХ для предоставления 

муниципальной услуги, режим работы Отдела; 
- адрес места приема документов МФЦ для предоставления 

муниципальной услуги, режим работы МФЦ; 
- порядок передачи результата заявителю; 
- сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на 

документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и 

документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной 

инициативе); 
- срок предоставления муниципальной услуги; 
- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений 

должностных лиц. 
1.3.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной 

услуги осуществляются сотрудниками КУМИ, ЖКХ или МФЦ в 

соответствии с должностными инструкциями. 
При ответах на телефонные звонки и личные обращения сотрудники 

КУМИ, ЖКХ или МФЦ, ответственные за информирование, подробно, четко 

и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по 

интересующим их вопросам. 
Устное информирование каждого обратившегося за информацией 

заявителя осуществляется не более 15 минут. 
В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется 

более продолжительное время, сотрудник КУМИ, ЖКХ, ответственный за 

информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в 

определенный день и в определенное время. К назначенному сроку должен 

быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости 

ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных 

подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги. 
В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не 

представляется возможным посредством телефона, сотрудник КУМИ, ЖКХ, 

принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с 

mailto:info@admzr.ru
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письменным обращением в КУМИ, ЖКХ и требования к оформлению 

обращения. 
Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 5 

рабочих дней со дня регистрации обращения в КУМИ, ЖКХ или МФЦ. 
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер 

телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в 

обращении. 
В случае если в обращении о предоставлении письменной 

консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не 

указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется посредством размещения соответствующей 

информации в средствах массовой информации, на официальном сайте 

администрации Зейского района: https://admzr.amurobl.ru.и МФЦ: http://mfc-
amur.ru/. 

Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных 

для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления 

указанных услуг, в том числе с использованием региональной 

государственной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Амурской области». 
Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, а также в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации 

Зейского района, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также в региональной государственной 

информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Амурской области». 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1 Наименование муниципальной услуги 
 

 Наименование муниципальной услуги: ««Предоставление гражданам в 

безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, в рамках реализации 

Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях 

предоставления гражданам земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности и расположенных в 

http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
http://mfc-amur.ru/
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Арктической зоне Российской Федерации, и на других территориях Севера, 

Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации» на территории 

Зейского района». 
 
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего 

муниципальную услугу и органов и организации, участвующих в 

предоставлении государственной услуги 
 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией Зейского района, в лице отдела строительства, архитектуры 

и ЖКХ администрации Зейского района (далее – ЖКХ) и комитета по 

управлению муниципальным имуществом Зейского района (далее – КУМИ). 
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
- отделение ГАУ «МФЦ Амурской области» в городе Зее; 
- управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Амурской области (далее – Управление 

Росреестра по Амурской области). 
2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 

том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 

и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 
 

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 
 

Результатами предоставления государственной услуги являются: 
- заключение с заявителем договора безвозмездного пользования 

земельным участком (сроком на пять лет); 
- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка 

при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных ст. 7 
Федерального закона № 119-ФЗ и направление принятого решения 

заявителю. 
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
 

2.4.1. В течение трех рабочих дней со дня поступления в 

уполномоченный орган заявления о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование заявление перенаправляется в соответствующий 

уполномоченный орган в случае, если в компетенцию уполномоченного 

органа не входит предоставление испрашиваемого земельного участка, с 

уведомлением об этом в письменной форме Заявителя. 
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2.4.2. В течение семи рабочих дней со дня поступления в 

уполномоченный орган заявления о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование уполномоченный орган осуществляет проверку 

заявления на соблюдение требований, указанных в пункте 2.10 
административного регламента, и в случае если заявление не соответствует 

указанным требованиям, возвращает заявление Заявителю с указанием 

причин возврата. 
2.4.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги, в случае, 

если сведения об испрашиваемом участке внесены в государственный 

кадастр недвижимости: 
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование либо 

решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 

и направляет уведомление или проект договора безвозмездного пользования 

земельным участком для подписания заявителю в срок не более чем 20 

рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование. 
2.4.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги, в случае, 

если испрашиваемый участок предстоит образовывать: 
- Уполномоченный орган принимает решение об утверждении схемы 

размещения земельного участка или об отказе в предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование в срок не более чем 20 рабочих дней со 

дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование. 
- Орган регистрации прав принимает решение об осуществлении 

государственного кадастрового учета земельного участка, а также о 

государственной регистрации права муниципальной собственности на такой 

земельный участок либо решение об отказе в осуществлении 

государственного кадастрового учета земельного участка в срок не более чем 

10 рабочих дней со дня передачи из уполномоченного органа в орган 

регистрации прав заявления и утвержденной схемы размещения земельного 

участка. 
- Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней с 

момента осуществления государственного кадастрового учета земельного 

участка направляет проект договора безвозмездного пользования земельным 

участком для подписания заявителю. 
 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги 
 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

со следующими нормативными правовыми актами: 
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. («Официальный 
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интернет-портал правовой информации» http:www.pravo.ru, 01.08.2014; 

«Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398); 
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ 

(«Парламентская газета» № 204-205, 30.10.2001; «Российская газета» № 211-
212, 30.10.2001); «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 

4147); 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 

190-ФЗ (Российская газета», № 290, 30.12.2004; «Собрание законодательства 

РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; («Парламентская газета» № 5-6, 

14.01.2005); 
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 

(«Российская газета», № 1, 12.01.2005; «Собрание законодательства РФ», 

03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; «Парламентская газета» № 7-8, 15.01.2005); 
- Водный кодекс Российской Федерации от 03.06.2006 № 74-ФЗ 

(«Российская газета», № 121, 08.06.2006; «Собрание законодательства РФ», 

05.06.2006, № 23, ст. 2381; «Парламентская газета» № 90-91, 08.06.2006); 
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть I) от 30.11.1994 № 

51-ФЗ («Российская газета», № 238-239, 08.12.1994; «Собрание 

законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301); 
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть II ) от 26.01.1996 

№ 14-ФЗ («Российская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 

08.02.1996, № 27, 10.02.1996; «Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, 

№ 5, ст. 410); 
- Федеральный закон от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях 

предоставления гражданам земельных участков, расположенных в 

государственной или муниципальной собственности и расположенных на 

территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав 

Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации» («Официальный интернет-
портал правовой информации» www.pravo.ru, 02.05.2016; «Собрание 

законодательства РФ», 02.05.2016, № 18, ст. 2495; «Российская газета», № 97, 

06.05.2016); 
- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель 

сельскохозяйственного назначения» («Российская газета», № 137, 

27.07.2002); 
- Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном 

хозяйстве» («Российская газета», № 135, 10.07.2003); 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(«Российская газета», № 202, 08.10.2003);  
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 

05.05.2006); 

http://www.pravo.ru/
consultantplus://offline/ref=9E4B590853B527A76CE56DA540AC7DC8045CD4389C2FFC114AD58FDAC5i9M7C
consultantplus://offline/ref=9E4B590853B527A76CE56DA540AC7DC8045CDB31982FFC114AD58FDAC5i9M7C
consultantplus://offline/ref=9E4B590853B527A76CE56DA540AC7DC8045CD4389C2AFC114AD58FDAC5i9M7C
consultantplus://offline/ref=9E4B590853B527A76CE56DA540AC7DC8045CDF37982BFC114AD58FDAC5i9M7C
consultantplus://offline/ref=9E4B590853B527A76CE56DA540AC7DC8045CDF37982BFC114AD58FDAC5i9M7C
http://www.pravo.ru/
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- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009); 
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015);  
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006; «Собрание 

законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (часть 1), ст. 3451; «Парламентская 

газета» № 126-127, 03.08.2006); 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства 

РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148; «Парламентская газета» № 204-205, 

30.10.2001; «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 

№ 290, 30.12.2004; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 

1), ст. 17; «Парламентская газета» № 5-6, 14.01.2005); 
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская 

газета» № 168 от 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 

31,  ст. 4179). 
- Закон Амурской области от 29.12.2008 № 166-ОЗ «О регулировании 

отдельных вопросов в сфере земельных отношений на территории Амурской 
области» (опубликован в издании «Амурская правда» от 13.01.2009 № 1). 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, способы их получения заявителями, в том числе в электронной 

форме, и порядок их представления 
 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов (информации), 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления предусмотрены настоящим 

административным регламентом применительно к конкретной 

административной процедуре. 
2.6.2. Услуга предоставляется при поступлении заявления от лиц, 

указанных в ст. 1 Федерального закона № 119-ФЗ (далее - заявитель), о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, (далее - 
заявление о предоставлении). Рекомендуемая форма заявления приведена в 

consultantplus://offline/ref=9E4B590853B527A76CE56DA540AC7DC8045CDE399A2DFC114AD58FDAC5i9M7C
consultantplus://offline/ref=9E4B590853B527A76CE56DA540AC7DC8045CD9359E21FC114AD58FDAC5i9M7C
consultantplus://offline/ref=9E4B590853B527A76CE56DA540AC7DC8045CD9359F2FFC114AD58FDAC5i9M7C
consultantplus://offline/ref=24884CEB2A16C7E8A83C8B45B903A469A81A9D68E3E19451E7898424794B2C421DD0ED409FD65569D3A6FECD3C414E7831DCA82AE406F11F32z4G
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приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
2.6.3. В заявлении о предоставлении должны быть указаны:  
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 

гражданина, подавшего заявление о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование (далее также - заявитель);  
2) страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в 

системе обязательного пенсионного страхования;  
3) номер свидетельства участника государственной программы по 

оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию 

соотечественников, проживающих за рубежом, установленного 

Правительством Российской Федерации образца, если заявление о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися 

участниками государственной программы по оказанию содействия 

добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, 

проживающих за рубежом; 
4) кадастровый номер земельного участка, заявление о предоставлении 

которого в безвозмездное пользование подано (далее - испрашиваемый 

земельный участок), за исключением случаев, если земельный участок 

предстоит образовать; 
5) площадь испрашиваемого земельного участка; 
6) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии со схемой размещения 

земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного 

участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в 

Единый государственный реестр недвижимости; 
7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем; 
8) способ направления заявителю проекта договора о безвозмездном 

пользовании земельным участком, иных документов, направление которых 

предусмотрено Федеральным законом № 119-ФЗ (лично, по почтовому 

адресу, адресу электронной почты или с использованием информационной 

системы). 
С заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование могут обратиться не более десяти граждан. В этом случае в 

заявлении о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место 

жительства каждого заявителя, страховые номера индивидуальных лицевых 

счетов всех заявителей в системе обязательного пенсионного страхования, и 

к указанному заявлению прилагаются копии документов, удостоверяющих 

личность каждого заявителя. 
Член семьи, совместно переселяющийся с иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, являющимися участниками государственной 
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программы по оказанию содействия добровольному переселению в 

Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, на 

постоянное место жительства в Российскую Федерацию, вправе обратиться с 

заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование только совместно с указанными иностранным гражданином или 

лицом без гражданства. 
При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с 

заявлением о предоставлении в безвозмездное пользование земельного 

участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой 

размещения земельного участка, уполномоченный орган вправе утвердить 

иной вариант схемы размещения земельного участка в случае, если такой 

вариант соответствует утвержденному проекту межевания территории, 

проекту планировки территории или проектной документации лесных 

участков, или в случае, если к заявлению о предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование приложена схема размещения 

земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная в 

форме документа на бумажном носителе с нарушением требований, 

предусмотренных п. 1 ч. 2 ст. 3 Федерального закона № 119-ФЗ. 
2.6.3. К заявлению о предоставлении прилагаются: 
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;  
2) схема размещения земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать;  
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 

случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование обращается представитель заявителя;  
4) копия свидетельства участника государственной программы по 

оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию 

соотечественников, проживающих за рубежом, установленного 

Правительством Российской Федерации образца, если заявление о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися 

участниками государственной программы по оказанию содействия 

добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, 

проживающих за рубежом.  
2.6.4. Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование подается или направляется в уполномоченный орган 

гражданином по его выбору лично или посредством почтовой связи на 

бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием 

информационной системы. Указанное заявление также может быть подано 

гражданином через многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг или в Управление Росреестра по 

Амурской области. 
В случае если гражданин подает заявление о предоставлении 

consultantplus://offline/ref=24884CEB2A16C7E8A83C8B45B903A469A81A9D68E3E19451E7898424794B2C421DD0ED409FD65669DFA6FECD3C414E7831DCA82AE406F11F32z4G


14 

 

земельного участка в безвозмездное пользование через 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг или в Управление Росреестра по Амурской области, 

подготовку схемы размещения земельного участка на публичной 

кадастровой карте в форме электронного документа с использованием 

информационной системы обеспечивает соответственно 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг и орган регистрации прав. 
Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, 

тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений. 
 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 
 

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат 

получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

не установлены. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и 
(или) отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.9.1. Основанием для приостановления предоставления 

муниципальной услуги является наличие на рассмотрении в администрации 

Зейского района представленной ранее другим лицом схемы размещения 

земельного участка в случае, если местоположение земельных участков, 

образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 

полностью совпадает. 
Срок приостановления рассмотрения муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней (не входит в срок предоставления муниципальной 
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услуги).   
2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в 

случаях: 
1) испрашиваемый земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды; 
2) испрашиваемый земельный участок предоставлен гражданину до дня 

введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения 

личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, 

индивидуального гаражного или индивидуального жилищного строительства 

и в акте, свидетельстве или другом документе, устанавливающих или 

удостоверяющих право гражданина на такой земельный участок, не указано 

право, на котором предоставлен такой земельный участок, или невозможно 

определить вид этого права, за исключением случаев, если такой земельный 

участок ранее был предоставлен заявителю на основании акта о 

предоставлении земельного участка, изданного органом государственной 

власти или органом  местного самоуправления в пределах его компетенции и 

в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте 

издания этого акта на момент его издания, и (или) на нем расположены 

объекты недвижимости, принадлежащие ему на праве собственности; 
3) испрашиваемый земельный участок находится в собственности 

гражданина или юридического лица; 
4) на испрашиваемом земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам, юридическим лицам либо находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на условиях 

сервитута, или объекты, виды которых установлены Правительством 

Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 
5) испрашиваемый земельный участок является зарезервированным для 

государственных или муниципальных нужд; 
6) в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка и срок 

действия такого решения не истек; 
7) выявлено полное или частичное совпадение местоположения 

испрашиваемого земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой размещения земельного участка, с местоположением земельного 

участка, образуемого в соответствии с ранее принятым уполномоченным 

органом решением об утверждении схемы размещения земельного участка 

или схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, срок действия которого не истек; 

consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D2356EFB
consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F458A2225AE7B
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8) образование испрашиваемого земельного участка в соответствии со 

схемой его размещения нарушает предусмотренные статьей 11.9 Земельного 

кодекса Российской Федерации требования к образуемым земельным 

участкам, за исключением требований к предельным (минимальным и 

максимальным) размерам земельного участка; 
9) испрашиваемый земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной 

территории или договор о комплексном освоении территории, либо 

испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории; 
10) испрашиваемый земельный участок является предметом аукциона, 

извещение о проведении которого размещено на официальном сайте 

Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" для размещения информации о проведении торгов в соответствии 

с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в 

отношении такого земельного участка принято решение о проведении 

аукциона; 
11) в отношении испрашиваемого земельного участка поступило 

предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или 

аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 

земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и решение об отказе в 

проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 

статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, не принято; 
12) в отношении испрашиваемого земельного участка опубликовано и 

размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного 

кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 
13) испрашиваемый земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения; 
14) испрашиваемый земельный участок указан в лицензии на 

пользование недрами или находится в границах территории, указанной в 

такой лицензии, за исключением случаев предоставления в пользование 

участков недр для регионального геологического изучения недр, 

геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений 

полезных ископаемых, осуществляемых за счет бюджетных средств, 

геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений 

consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F458A452EEB
consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F45FA752E9B
consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F45FA352E8B
consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F45FA352EAB
consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F45FA352EAB
consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F45FA052EBB
consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F45FA052EBB
consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F451A452EBB
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углеводородного сырья, либо для сбора минералогических, 

палеонтологических и других геологических коллекционных материалов; 
15) испрашиваемый земельный участок находится: 
а) на площадях залегания полезных ископаемых, запасы которых 

поставлены на государственный баланс запасов полезных ископаемых; 
б) в границах территории, необходимой для разработки участка недр, 

предлагаемого для предоставления в пользование для разведки и добычи 

полезных ископаемых (за исключением углеводородного сырья) или для 

геологического изучения, разведки и добычи полезных ископаемых (за 

исключением углеводородного сырья), осуществляемых по совмещенной 

лицензии; 
16) испрашиваемый земельный участок расположен в границах 

охотничьих угодий, используемых юридическими лицами или 

индивидуальными предпринимателями на основании охотхозяйственных 

соглашений; 
17) на испрашиваемый земельный участок не зарегистрировано право 

государственной или муниципальной собственности, за исключением 

случаев, если на такой земельный участок государственная собственность не 

разграничена или он образуется из земель или земельного участка, 

государственная собственность на которые не разграничена; 
18) испрашиваемый земельный участок расположен в границах 

территории опережающего социально-экономического развития, особой 

экономической зоны или зоны территориального развития; 
19) испрашиваемый земельный участок расположен в границах 

территорий традиционного природопользования коренных малочисленных 

народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации; 
20) испрашиваемый земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд; 
21) испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен 

в обороте в соответствии со статьей 27 Земельного кодекса Российской 

Федерации, за исключением случаев, если подано заявление о 

предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка из состава 

земель лесного фонда и на таком земельном участке не расположены 

защитные леса или особо защитные участки леса; 
22) испрашиваемый земельный участок является земельным участком 

из состава земель лесного фонда и на таком земельном участке расположены 

защитные леса, указанные в пункте 1, подпунктах "а", "в" - "д" пункта 3, 

подпунктах "г", "з" и "и" пункта 4 части 2 статьи 102 Лесного кодекса 

Российской Федерации, или особо защитные участки леса; 
23) испрашиваемый земельный участок является земельным участком 

общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, 

территории общего пользования; 
24) испрашиваемый земельный участок является земельным участком, 

consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050A8D622C1F134B468D236FF8283D72F458A22BADDA50E4B
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garantf1://12050845.12249/
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который не может быть предоставлен в соответствии с частью 3 статьи 2 

Федерального закона № 119-ФЗ; 
25) границы испрашиваемого земельного участка, который предстоит 

образовать в соответствии со схемой размещения земельного участка, 

пересекают границы земельного участка, который не может быть 

предоставлен по основаниям, предусмотренным пунктами 1 - 23 статьи 

Федерального закона № 119-ФЗ, либо испрашиваемый земельный участок 

образуется из земель или земельных участков, которые не могут быть 

предоставлены по указанным основаниям; 
26) заявление подано гражданином, с которым ранее в соответствии с 

Федеральным законом № 119-ФЗ заключался договор безвозмездного 

пользования земельным участком, в том числе с несколькими гражданами, за 

исключением случаев, если такой договор был признан недействительным в 

соответствии с частью 7 статьи 9 Федерального закона № 119-ФЗ или 

прекращен в связи с отказом гражданина от договора безвозмездного 

пользования земельным участком в соответствии с частью 21.2, 21.5 или 27 

статьи 8 Федерального закона № 119-ФЗ. 
27) если в течение тридцати дней со дня направления уполномоченным 

органом заявителю предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего 

административного регламента вариантов схемы размещения земельного 

участка и перечня земельных участков, которые могут быть предоставлены 

уполномоченным органом в безвозмездное пользование в соответствии с 

Федеральным законом № 119-ФЗ, от заявителя не поступило согласие ни с 

одним из предложенных вариантов схемы размещения земельного участка 

или согласие на предоставление одного из предложенных земельных 

участков, уполномоченный орган отказывает в предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование. 
Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных п. 4 ч. 1 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении 

муниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 

центр возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

Федеральным законом № 210-ФЗ. 
 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления 
 

В течение семи рабочих дней со дня поступления в уполномоченный 

орган заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

consultantplus://offline/ref=3C25A8F3E799537323CAE2CCD12AB8E82862050B8D602C1F134B468D236FF8283D72F458A22BAFD950E7B
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пользование уполномоченный орган возвращает данное заявление заявителю 

с указанием причин возврата в случае, если: 
1) данное заявление не соответствует требованиям, установленным ч. 1 

ст. 4 Федерального закона № 119-ФЗ; 
2) к данному заявлению не приложены документы, предусмотренные ч. 

2 ст. 4 Федерального закона № 119-ФЗ; 
3) данное заявление подано лицом, не являющимся гражданином 

Российской Федерации и не являющимся участником Государственной 

программы по оказанию содействия добровольному переселению в 

Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, или 

членом его семьи, совместно переселяющимся на постоянное место 

жительства в Российскую Федерацию; 
4) данное заявление подано с нарушением требований, 

предусмотренных частями 3 и 3.1 статьи 4 Федерального закона от № 119-
ФЗ; 

5) площадь испрашиваемого земельного участка превышает 

предельный размер, установленный частями 1, 1.1 и 2 статьи 2 Федерального 

закона от № 119-ФЗ. 
 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 
 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы 
 
Основания для взимания платы за предоставление услуги отсутствуют. 
 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 

при получении результата предоставления таких услуг 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для 

получения муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.  
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении услуги и при получении результата такой услуги в 

организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, 

составляет 20 минут. 
Срок ожидания в очереди для получения консультации не должен 

превышать 12 минут; срок ожидания в очереди в случае приема по 

предварительной записи не должен превышать 10 минут. 
При подаче заявления с сопутствующими документами посредством 

почты, факса или через портал необходимость ожидания в очереди 

исключается. 
 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 
 
Порядок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов 

предусмотрен настоящим административным регламентом применительно к 

конкретной административной процедуре. 
Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их 

поступления. 
Срок регистрации обращения заявителя не должен превышать 10 

минут. 
В случае если заявитель представил правильно оформленный и полный 

комплект документов, срок их регистрации не должен превышать 15 минут. 
Срок регистрации обращения заявителя в организацию, участвующую 

в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут. 
При направлении заявления через портал регистрация электронного 

заявления осуществляется в автоматическом режиме. 
 
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема 

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги 
 

2.15.1. При организации предоставления муниципальной услуги в 

КУМИ, ЖКХ: 
Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 676243, Амурская 

область, г. Зея, ул. Народная, 28. 
 Вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован 

удобной лестницей с поручнями. 
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На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного 

органа, оборудуются места для парковки не менее двух  автотранспортных 

средств, из них не менее одного места - для парковки специальных 

транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам 

является бесплатным. 
Прием заявителей и оказание услуги в уполномоченном органе 

осуществляется в обособленных местах приема (стойках). 
Место приема должно быть оборудовано удобными креслами 

(стульями) для сотрудника и заявителя, а также столом для раскладки 

документов. 
Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника 

уполномоченного органа, осуществляющего прием, размещается на личной 

информационной табличке или на рабочем месте сотрудника. 
При входе в сектор ожидания оборудуется рабочее место сотрудника, 

осуществляющего консультирование заявителей по вопросам оказания 

муниципальной услуги, представляющего справочную информацию и 

направляющего заявителя к нужному сотруднику. 
Сектор ожидания оборудуется креслами, столами (стойками) для 

возможности оформления заявлений (запросов), документов. 
Сектор информирования оборудуется информационными стендами, 

содержащими информацию, необходимую для получения муниципальной 

услуги. 
Стенды должны располагаться в доступном для просмотра месте, 

представлять информацию в удобной для восприятия форме. 

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую 

информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, включая 

образцы заполнения документов. 
2.15.2. При невозможности обеспечения доступности для инвалидов к 

помещениям отдела образования администрации Зейского района Амурской 

области, в котором предоставляется муниципальная услуга, на сотрудника 

КУМИ, ЖКХ возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи 

инвалидам всех категорий на время предоставления муниципальной услуги. 

Телефоны КУМИ, ЖКХ для вызова данного сотрудника 8(41658)51514, 8-
909-812-34-14. 

Обеспечение условий доступности для инвалидов муниципальной 

услуги должно соответствовать требованиям, установленным 

законодательством и иными нормативными правовыми актами. 
При организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ: 
2.15.3. Для организации взаимодействия с заявителями помещение 

МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны): 
а) сектор информирования и ожидания; 
б) сектор приема заявителей. 
Сектор информирования и ожидания включает в себя: 
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а) информационные стенды, содержащие актуальную и 

исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной 

услуги; 
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего 

места), предназначенного для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, о ходе рассмотрения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, а также для предоставления иной 

информации, необходимой для получения муниципальной услуги; 
в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ 

заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг 

(функций), региональному порталу государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также к информации о государственных и муниципальных 

услугах, предоставляемых в МФЦ; 
г) платежный терминал (терминал для электронной оплаты), 

представляющий собой программно-аппаратный комплекс, 

функционирующий в автоматическом режиме и предназначенный для 

обеспечения приема платежей от физических лиц при оказании платных 

государственных и муниципальных услуг; 
д) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для 

оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги; 
е) электронную систему управления очередью, предназначенную для: 
регистрации заявителя в очереди; 
учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в 

зависимости от видов услуг; 
отображения статуса очереди; 
автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание 

к следующему работнику МФЦ; 
формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, 

очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности 

работников. 
Площадь сектора информирования и ожидания определяется из расчета 

не менее 10 квадратных метров на одно окно. 
В секторе приема заявителей предусматривается не менее одного окна 

на каждые 5 тысяч жителей, проживающих в муниципальном образовании, в 

котором располагается МФЦ. 
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и 

выдачи документов, оформляется информационными табличками с 

указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и 

должности работника МФЦ, осуществляющего прием и выдачу документов. 
Рабочее место работника МФЦ оборудуется персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

системам, печатающим и сканирующим устройствами. 
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Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой 

(вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о 

режиме его работы. 
Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются 

соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного 

питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 

детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 30.12.2009 № 384 ФЗ «Технический регламент о безопасности 

зданий и сооружений». 
Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, 

располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае 

расположения МФЦ на втором этаже и выше здание оснащается лифтом, 

эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том 

числе для инвалидов. 
В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 

туалет, предназначенный для инвалидов. 
На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная 

парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 

предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 

инвалидов. 
Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской 

Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-
эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы 

средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, 

обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 
2.15.4. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, должны отвечать следующим требованиям: 
а) наличие защищенных каналов связи, соответствующих требованиям 

законодательства Российской Федерации в сфере защиты информации, 

обеспечивающих функционирование информационных систем; 
б) наличие инфраструктуры, обеспечивающей доступ к 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
в) наличие не менее одного окна для приема и выдачи документов. 
Рабочее место работника организации, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным системам, 

печатающим и сканирующим устройствами. 
Обслуживание заявителей в организации, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со 

следующими требованиями: 
а) прием заявителей осуществляется не менее 3 рабочих дней в неделю 

и не менее 6 часов в день; 
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б) максимальный срок ожидания в очереди - 15 минут; 
Условия комфортности приема заявителей должны соответствовать 

следующим требованиям: 
а) наличие информационных стендов, содержащих актуальную и 

исчерпывающую информацию, необходимую для получения необходимых и 

обязательных услуг, в том числе: 
перечень необходимых и обязательных услуг, предоставление которых 

организовано; 
сроки предоставления необходимых и обязательных услуг; 
размеры платежей, уплачиваемых заявителем при получении 

необходимых и обязательных услуг, порядок их уплаты; 
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, размерах и 

порядке их оплаты; 
порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 

работников организации, предоставляющей необходимые и обязательные 

услуги; 
информацию о предусмотренной законодательством Российской 

Федерации ответственности работников организаций, предоставляющих 

необходимые и обязательные услуги, за нарушение порядка их 

предоставления; 
режим работы и адреса иных организаций, предоставляющих 

необходимые и обязательные услуги, находящихся на территории субъекта 

Российской Федерации; 
иную информацию, необходимую для получения необходимой и 

обязательной услуги; 
б) наличие программно-аппаратного комплекса, обеспечивающего 

доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных 

услуг (функций), региональной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области», а 

также к информации о государственных и муниципальных услугах; 
в) наличие стульев, кресельных секций, скамей (банкеток) и столов 

(стоек) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) 

документов, необходимых для получения необходимых и обязательных услуг; 
г) оформление сектора приема заявителей с окнами для приема и 

выдачи документов информационными табличками с указанием номера окна, 

фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника 

организации, осуществляющего прием и выдачу документов. 
Помещения организации, предоставляющей необходимые и 

обязательные услуги, должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-
эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы 

средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное 

пребывание заявителей. 
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2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 
1) доступность информации о порядке и стандарте предоставления 

муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, размещенных на 

информационных стендах, на официальном информационном портале Отдела 

и МФЦ, на сайте региональной информационной системы «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области», в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал); 
2) доступность информирования заявителей в форме индивидуального 

(устного или письменного) информирования; публичного (устного или 

письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления 

муниципальной услуги; 
3) соблюдение сроков исполнения административных процедур; 
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги; 
5) соблюдение графика работы с заявителями по предоставлению 

муниципальной услуги; 
6) доля заявителей, получивших муниципальную услугу в электронном 

виде; 
7) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 
8) возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий; 

9) возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг: 
10) заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, указанной в 

комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. 

Указанная информация представляется многофункциональным центром: 
в ходе личного приема заявителя; 
по телефону; 
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

или о готовности документов, являющихся результатом предоставления 
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муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством 

электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее 

рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 
 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги может быть 

организовано через МФЦ  по принципу «одного окна», в соответствии с 

которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а 

взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или 

органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ 

без участия заявителя. 
При участии МФЦ предоставлении муниципальной услуги, МФЦ 

осуществляют следующие административные процедуры: 
- прием и рассмотрение запросов заявителей о предоставлении 

муниципальной услуги; 
- информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги; 
- взаимодействие с государственными органами и органами местного 

самоуправления по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также 

с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе посредством направления межведомственного запроса с 

использованием информационно-технологической и коммуникационной 

инфраструктуры; 
- выдачу заявителям документов органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, по результатам предоставления муниципальной 

услуги. 
МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в порядке, 

предусмотренном разделом 3 настоящего административного регламента для 

осуществления соответствующих административных процедур. 
Предоставление муниципальной услуги возможно в электронной форме 

посредством федеральной информационной системы. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляться в электронной 

форме через Портал, с использованием электронной подписи и 

универсальной электронной карты. 
Для предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, 
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указываются виды электронной подписи, которые допускаются к 

использованию при обращении за получением муниципальной услуги, в том 

числе с учетом права заявителя – физического лица использовать простую 

электронную подпись, в соответствии с Правилами определения видов 

электронной  подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 

«О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 
2.17.2. Перечень классов средств электронной подписи, которые 

допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 

услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 

электронной подписи, определяется на основании утверждаемой 

уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по 

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации 

модели угроз безопасности информации в информационной системе, 

используемой в целях приема обращений за получением муниципальной 

услуги и (или) предоставления такой услуги. 
2.17.3. Требования к электронным документам и электронным копиям 

документов, предоставляемым через Портал: 
1) размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего 

электронный документ или электронную копию документа, не должен 

превышать 10 Мб; 
2) через Портал допускается предоставлять файлы следующих 

форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, 

tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных, 

не допускается; 
3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в 

черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех 

аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, 

а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если 

приемлемо), а также реквизитов документа; 
4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен 

в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов 

должно соответствовать количеству документов, представляемых через 

Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать 

документ и количество страниц в документе; 
5) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать 

вирусов и вредоносных программ. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования 

к их выполнению 
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3.1 Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 
 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 
2) экспертиза (проверка) представленных документов; 
3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 
4) утверждение схемы размещения земельного участка на публичной 

кадастровой карте (в случае, если сведения об испрашиваемом земельном 

участке не внесены в государственный кадастр недвижимости и земельный 

участок предстоит образовать); 
5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 
 

3.2. Прием и рассмотрение заявления о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в уполномоченный орган заявления лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящего административного регламента, о предоставлении в порядке, 

предусмотренном пунктами 2.6.2 и 2.6.3 настоящего административного 

регламента. 
3.2.2. Рассмотрение заявления заинтересованных лиц о предоставлении 

осуществляется должностным лицом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги (далее - должностное лицо). 
Должностное лицо осуществляет рассмотрение заявления и комплекта 

документов на предмет соответствия требованиям настоящего 

административного регламента. 
В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10 

настоящего административного регламента, должностное лицо отказывает в 

приеме документов. 
Принятое заявление о предоставлении, направленное в 

уполномоченный орган почтовым отправлением, регистрируется и 

направляется заявителю. 
При поступлении заявления о предоставлении в уполномоченный орган 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

брошюрует заявление о предоставлении и документы заявителя в личное 

дело. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. Действие совершается в день поступления заявления. 
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3.2.3. В случае если представленные документы не соответствуют 

требованиям административного регламента, должностное лицо 

осуществляет возврат заявления о предоставлении с приложением 

документов либо в случае получения заявления о предоставлении по почте - 
заявителю почтовым отправлением. Должностное лицо осуществляет 

подготовку, визирование, подписание и отправку письма о необходимости 

представления недостающих документов. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 

рабочих дней. 
3.2.4. В случае если предоставление испрашиваемого земельного 

участка не входит в компетенцию уполномоченного органа ОМСУ, 

должностное лицо в течение трех рабочих дней со дня поступления 

заявления гражданина о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование направляет его в соответствующий уполномоченный орган и 

уведомляет об этом в письменной форме гражданина, подавшего данное 

заявление. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 

рабочих дня. 
3.2.5. Критерием принятия решения о выполнении административных 

процедур в рамках соответствующего административного действия является 

соответствие документов, приложенных к заявлению о предоставлении, 

требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных 

правовых актов. В этом случае должностное лицо фиксирует в федеральной 

информационной системе для предоставления гражданам земельных 

участков информацию о поступившем заявлении. 
3.2.6. Результатом административной процедуры являются прием и 

регистрация заявления. 
 

3.3. Экспертиза (проверка) представленных документов 
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного комплекта документов в уполномоченном органе для 

предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Должностное лицо осуществляет проверку полного комплекта 

документов на наличие или отсутствие оснований для принятия решения об 

отказе в предоставлении земельного участка, указанных в п. 2.9. настоящего 

административного регламента. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 
3.3.3. В случае наличия хотя бы одного основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного п. 2.9. настоящего 

административного регламента, должностное лицо, должностное лицо 

готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
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Подписанное уведомление регистрируется в порядке делопроизводства и 

выдается в порядке, указанном в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги, - выдается заявителю лично в уполномоченном 

органе ОМСУ, направляется почтовым отправлением, посредством 

федеральной информационной системы либо направляется в МФЦ для 

выдачи заявителю (данный вариант применяется только в случае обращения 

заявителя через МФЦ). В уведомлении об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги должны быть указаны все основания для отказа. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 

рабочих дня. 
3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа должностное лицо 

выполняет одно из следующих действий: 
- направляет документы для подготовки и утверждения схемы 

размещения земельного участка на публичной кадастровой карте (в случае, 

если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать); 
- направляет документы для подготовки проекта договора 

безвозмездного пользования земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности (в случае, если сведения 

об испрашиваемом земельном участке внесены в государственный кадастр 

недвижимости). 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 
3.3.5. В течение семи рабочих дней со дня поступления в 

уполномоченный орган заявления о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование уполномоченный орган при отсутствии 

оснований для возврата: 
3.3.6. Обеспечивает без взимания платы с заявителя подготовку на 

публичной кадастровой карте в форме электронного документа с 

использованием информационной системы схемы размещения земельного 

участка, местоположение границ которого соответствует местоположению 

границ земельного участка, указанному в схеме размещения земельного 

участка на кадастровом плане территории, подготовленной в форме 

документа на бумажном носителе, в случае, если к заявлению о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование приложена 

схема размещения земельного участка на кадастровом плане территории, 

подготовленная в форме документа на бумажном носителе; 
3.3.7. Размещает в информационной системе информацию о 

поступлении заявления о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование и обеспечивает отображение в информационной 

системе сведений о местоположении границ испрашиваемого земельного 

участка. 
3.3.8. Критерием принятия решения о выполнении административных 

процедур в рамках соответствующего административного действия является 
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соответствие документов требованиям законодательства Российской 

Федерации. 
3.3.9. Результатом административной процедуры является выдача 

заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

либо направление документов для подготовки и утверждения схемы 

размещения земельного участка на публичной кадастровой карте (в случае, 

если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать) либо 

подготовки проекта договора безвозмездного пользования земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности 

(в случае, если сведения об испрашиваемом земельном участке внесены в 

государственный кадастр недвижимости). 
3.3.10. Способом фиксации результата административной процедуры 

является соответствующее уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги либо размещение информации в федеральной 

информационной системе. 
 
3.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги 
 
3.4.1 Приостановление предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в случае, предусмотренном п. 2.9. настоящего 

административного регламента. 
В этом случае срок рассмотрения поданного позднее заявления о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 

приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или 

представленной ранее схемы размещения земельного участка либо схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории, либо до принятия решения об отказе в утверждении 

соответствующей схемы. 
3.4.2. Должностное лицо при наличии оснований, указанных в пункте 

2.9 настоящего административного регламента, принимает решение о 

приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении 

земельного участка в безвозмездное пользование (далее - решение о 

приостановлении). 
3.4.3. Должностное лицо в течение 5 рабочих дней направляет 

принятое решение заявителю. 
3.4.4. Результатом административной процедуры являются принятие 

решения о приостановлении и направление заявителю уведомления. 
 

3.5. Утверждение схемы размещения земельного участка 
на публичной кадастровой карте 

 
3.5.1. Основаниями для начала административной процедуры являются 

наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной 
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услуги, отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги и необходимость образовать испрашиваемый земельный участок. 
3.5.2. Должностное лицо осуществляет подготовку проекта схемы 

размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в форме 

электронного документа с использованием федеральной информационной 

системы и направляет его на утверждение уполномоченному должностному 

лицу. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 

рабочих дня. 
3.5.3. Уполномоченное должностное лицо утверждает представленную 

схему размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в 

форме электронного документа с использованием федеральной 

информационной системы путем проставления электронной подписи. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 
При наличии в письменной форме согласия заявителя с одним из 

предложенных вариантов схемы размещения земельного участка или с 

предоставлением земельного участка, сведения о котором включены в 

указанный в пункте 2.11 настоящего административного регламента 

перечень, уполномоченный орган утверждает выбранный заявителем вариант 

схемы размещения земельного участка либо предоставляет выбранный 

гражданином земельный участок в порядке, предусмотренном частями 4 - 12 
статьи 5 Федерального закона № 119-ФЗ. 

Если в течение тридцати дней со дня направления уполномоченным 

органом заявителю предусмотренных пунктом 2.11 настоящего 

административного регламента вариантов схемы размещения земельного 

участка и перечня земельных участков, которые могут быть предоставлены 

уполномоченным органом в безвозмездное пользование в соответствии с 

Федеральным законом № 119-ФЗ, от заявителя не поступило согласие ни с 

одним из предложенных вариантов схемы размещения земельного участка 

или согласие на предоставление одного из предложенных земельных 

участков, уполномоченный орган отказывает в предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование. 
3.5.5. После утверждения схемы размещения земельного участка на 

публичной кадастровой карте в форме электронного документа должностное 

лицо осуществляет направление документов в территориальные 

подразделения Управления Росреестра по Амурской области для постановки 

испрашиваемого земельного участка на государственный кадастровый учет и 

регистрации права муниципальной собственности на земельный участок. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 
3.5.6. Критерием принятия решения о выполнении административных 

процедур в рамках соответствующего административного действия является 

consultantplus://offline/ref=24884CEB2A16C7E8A83C8B45B903A469A81A9D68E3E19451E7898424794B2C421DD0ED409FD6556FDFA6FECD3C414E7831DCA82AE406F11F32z4G
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consultantplus://offline/ref=24884CEB2A16C7E8A83C8B45B903A469A81A9D68E3E19451E7898424794B2C421DD0ED409FD65668DFA6FECD3C414E7831DCA82AE406F11F32z4G
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соответствие документов требованиям законодательства Российской 

Федерации и иных нормативных правовых актов. 
3.5.7. Результатом административной процедуры является направление 

в Управление Росреестра по Амурской области утвержденной схемы 

размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в форме 

электронного документа для постановки испрашиваемого земельного участка 

на государственный кадастровый учет. 
3.5.8. Способом фиксации результата административной процедуры 

является получение утвержденной схемы размещения земельного участка на 

публичной кадастровой карте в форме электронного документа Управления 

Росреестра по Амурской области для постановки испрашиваемого 

земельного участка на государственный кадастровый учет. 
 

3.6. Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги 

 
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры являются 

наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной 

услуги и наличие сведений об испрашиваемом земельном участке в Едином 

государственном реестре недвижимости. 
3.6.2. При наличии полного комплекта документов и положительного 

результата по итогам экспертизы, а также постановке испрашиваемого 

земельного участка на государственном кадастровом учете должностное 

лицо готовит проект договора безвозмездного пользования земельным 

участком. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 

рабочих дня. 
3.6.3. Согласованный проект договора безвозмездного пользования 

направляется (выдается) для подписания в порядке, указанном в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги, - выдается заявителю лично в 

уполномоченном органе, направляется почтовым отправлением, посредством 

федеральной информационной системы либо направляется в МФЦ для 

подписания заявителем (данный вариант применяется только в случае 

обращения заявителя через МФЦ). 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 
3.6.4. Проект договора безвозмездного пользования земельным 

участком, выданный или направленный заявителю, должен быть им 

подписан и направлен в уполномоченный орган в срок, не превышающий 

тридцати дней со дня получения заявителем этого проекта договора. В случае 
если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились 

совместно несколько граждан, договор безвозмездного пользования 

земельным участком подписывается всеми гражданами, указанными в 
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заявлении о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование, или их представителями. 
3.6.5. После поступления подписанного проекта договора 

уполномоченное должностное лицо осуществляет подписание проекта 

договора безвозмездного пользования земельным участком. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 
3.6.6. После подписания проекта договора безвозмездного пользования 

земельного участка должностное лицо обеспечивает направление документов 

в территориальные подразделения Управления Росреестра по Амурской 

области для регистрации договора безвозмездного пользования земельным 

участком. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 

рабочих дня. 
3.6.7. После подписания проекта договора безвозмездного пользования 

земельного участка указанное действие фиксируется в федеральной 

информационной системе. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 
Административное действие выполняется одновременно с п. 3.34 

настоящего административного регламента. 
3.6.8. Подписанный договор безвозмездного пользования с отметкой о 

государственной регистрации права выдается в порядке, указанном в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги, - выдается заявителю 

лично в уполномоченном органе, направляется почтовым отправлением, 

посредством федеральной информационной системы либо направляется в 

МФЦ для выдачи заявителю (данный вариант применяется только в случае 

обращения заявителя через МФЦ). 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 
3.6.9. Критерием административной процедуры является соответствие 

документов требованиям законодательства Российской Федерации и иных 

нормативных правовых актов. 
3.6.10. Результатом административной процедуры является 

направление заявителю договора безвозмездного пользования земельным 

участком с отметкой о государственной регистрации. 
3.6.11. Способом фиксации результата административной процедуры 

является выдача заявителю договора безвозмездного пользования земельным 

участком с отметкой о государственной регистрации. 
Рекомендуемые формы Заявления о предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование, Договора безвозмездного пользования 

земельным участком в приложениях № 1 и № 2 к настоящему 

административному регламенту. 
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3.6.12. При отказе в предоставлении муниципальной услуги 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

регистрируется в порядке делопроизводства и выдается в порядке, указанном 

в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, - выдается заявителю 

лично в уполномоченном органе, направляется почтовым отправлением, 

посредством федеральной информационной системы либо направляется в 

МФЦ для выдачи заявителю (данный вариант применяется только в случае 

обращения заявителя через МФЦ). В уведомлении об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги должны быть указаны все основания 

для отказа. 
3.6.13. При наличии оснований для возврата уполномоченный орган 

возвращает данное заявление заявителю с указанием причин возврата лично 

в уполномоченном органе, направляет почтовым отправлением, посредством 

федеральной информационной системы либо направляет в МФЦ для выдачи 

заявителю (данный вариант применяется только в случае обращения 

заявителя через МФЦ). 
 

 
4. Формы контроля за исполнением регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием решений ответственными лицами 
 

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется 

ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной 

услуги: заместителем главы администрации Зейского района по ЖКХ, 

архитектуре и строительству - начальником отдела строительства, 

архитектуры и ЖКХ и председателем комитета по управлению 

муниципальным имуществом Зейского района. 
В ходе текущего контроля проверяется: 
- соблюдение сроков выполнения административных процедур; 
- последовательность, полнота, результативность исполнения действий 

в рамках осуществления административных процедур; 
- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной 

услуги. 
По результатам текущего контроля, в случае выявления нарушений 

заместитель главы администрации Зейского района по ЖКХ, архитектуре и 
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строительству - начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ и (или) 

председатель комитета по управлению муниципальным имуществом Зейского 

района дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует 

их устранение. 
Контроль за исполнением настоящего административного регламента 

сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 
 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги  
 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 

устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной 

услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления 

муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление 

муниципальной услуги. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с 

исполнением отдельных административных процедур. 
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий 

контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и 

нарушений и контролирует их исполнение. 
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер 

(осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) 

и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных 

лиц). 
 

4.3. Ответственность должностных лиц  
 

Специалист, ответственный за прием документов, несет 

ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их 

приема и направления их специалисту, ответственному за межведомственное 

взаимодействие. 
Специалист, ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги, несет персональную ответственность за 

своевременность и качество подготовки документов, являющихся 

результатом муниципальной услуги. 
 
 
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
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и организаций 
 

Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае 

выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной 

услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного 

регламента вправе обратиться с жалобой в отдел строительства, архитектуры 

и ЖКХ администрации Зейского района; комитет по управлению 

муниципальным имуществом Зейского района; МФЦ, правоохранительные и 

органы государственной власти. 
Граждане, юридические лица, их объединения и организации вправе 

направлять замечания, рекомендации и предложения по оптимизации и 

улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги. 
Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги 

включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий 

(семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, 

«круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения 

таких мероприятий учитываются органами местного самоуправления, МФЦ и  

органами исполнительной власти Амурской области, подведомственными 

данным органам организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, в дальнейшей работе по предоставлению 

муниципальной услуги. 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, представляющего муниципальную 

услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих 

 
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия 

должностных лиц МФЦ, Комитета в досудебном порядке. 
5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с 

официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

единого портала государственных и муниципальных услуг либо 

регионального портала государственных и муниципальных услуг, в том 

числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 
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многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления государственной 

или муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
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решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;  
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 

4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 
5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или 

направить жалобу в письменном виде (далее - письменное обращение) на 

бумажном носителе или в электронной форме по почте, через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

сайта региональной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Амурской области», федеральной 
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государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», а также письменная 

жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. В случае подачи 

жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы 

могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 

Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 
5.4. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо их копии. 
5.6. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 

заявителя, может быть представлена: 
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а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная 

руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 

(для юридических лиц); 
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности. 
5.8. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен 

вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных 

служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий 

орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, 

предусмотренном настоящим административным регламентом. 
При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается 

непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 
5.9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию 

которого не входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в 

уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме 

информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 
5.10. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе. 
При поступлении жалобы через МФЦ, многофункциональный центр 

обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в 

порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии 

между многофункциональным центром и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня 

поступления жалобы. 
5.11. По результатам рассмотрения жалобы органом местного 

самоуправления может быть принято одно из следующих решений: 
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
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субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а 

также в иных формах; 
2) отказать в удовлетворении жалобы. 
5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в 5.11. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и 

по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.12.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном п. 5.12. настоящего регламента, дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 
5.12.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном в 5.12. настоящего регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не 

предусмотрены. 
5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 
5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного 

решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 
5.16. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а 

также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет 

право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим 

законодательством порядке.
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                                                                                                        Приложение № 1     
                                                                к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 

"00" 00.20____ г. В администрацию Зейского 

района Амурской области 

  от ФИО заявителя (лей) 

  
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 
 

Мы, _________________________________________________, 00.00.0000 

г.р., проживающий по адресу: ___________________________; СНИЛС: 000-
000-00 00; почтовый адрес: __________________________ и (или) адрес 

электронной почты: ________________________,  
Мы, _________________________________________________, 00.00.0000 
г.р., проживающий по адресу: ___________________________; СНИЛС: 000-
000-00 00; почтовый адрес: __________________________ и (или) адрес 

электронной почты: ________________________,  
именуемые в дальнейшем Заявители, в соответствии с Федеральным 

законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления 

гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 

Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 

Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации» 
ПРОСИМ: 

предоставить Заявителям в безвозмездное пользование испрашиваемый 

земельный участок: 
• Кадастровый номер земельного участка: 00:00:00000:0000. 
• Площадь испрашиваемого земельного участка: 00000 кв. м.  
• Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии со схемой размещения 

земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого 

земельного участка: 00:00:00000:0000, 00:00:00000:0000, 

00:00:00000:0000.  
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Проект договора безвозмездного пользования земельным участком, а 

также иные документы просим передавать с использованием федеральной 

информационной системы «На Дальний Восток». 
     В соответствии с ФЗ от 27.07.2006 № 152 – ФЗ «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ» мы даем согласие на обработку предоставленных персональных 

данных.                                                     
Заявители: 
 ___________________________ 

 ___________________________ 

Приложение: 
1. Копия документа, удостоверяющего личность. 
2. Копия свидетельства участника Государственной программы по 

оказанию содействия добровольному переселению в Российскую 

Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, 

установленного Правительством Российской Федерации образца. 
3. Схема размещения земельного участка (в случае, если испрашиваемй 

участок стоит преобразовать. 
 
 

Заявители: 
 ___________________________ 

 ___________________________ 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 

ДОГОВОР №  
БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ 
[место заключения договора] «00» 00.20____ г. 

                                              
Комитет по управлению муниципальным имуществом Зейского района 

Амурской области, именуемое в дальнейшем Уполномоченный орган, в лице 

председателя _____________________, действующего на основании 

Положения, с одной стороны, и граждане 

__________________________________________________________________
_______, именуемые в дальнейшем Землепользователи, с другой стороны в 

дальнейшем совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий 

договор (далее - Договор) о нижеследующем: 
 
 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 
1.1. По настоящему договору Уполномоченный орган обязуется 

предоставить в безвозмездное пользование Землепользователю, а 

Землепользователь - принять земельный участок площадью 00000 кв. м с 

кадастровым номером 00:00:000000:0000 (далее – земельный участок). 
Сведения об основных характеристиках земельного участка: (субъект 

Российской Федерации, адрес описание местоположения, почтовый адрес 

ориентира, все виды разрешѐнного использования земельного участка 

(указывается в случае, если участок расположен в границах 

территориальной зоны, применительно к которой утвержден 

градостроительный регламент), расположение земельного участка в зоне с 

особыми условиями использования территории, охотничьих угодий и т.п.): 
__________________________________________________________________
_______. 
Сведения о границах земельного участка указаны в прилагаемой к договору 

выписке из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 

(земельный участок) (Приложение № 2), которая является неотъемлемой 

частью настоящего договора. 
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2. СРОК ДОГОВОРА 

2.1. Срок действия Договора составляет 5 (пять) лет со дня его 

государственной регистрации. 
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

3.1. Уполномоченный орган имеет право: 
3.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, 

предусмотренных законодательством, в том числе при использовании 

земельного участка не по целевому назначению или не в соответствии с 

видом разрешенного использования, а также при использовании способами, 

приводящими к его порче. 
3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию используемого 

земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий 

Договора. 
3.2. Уполномоченный орган обязан: 
3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора. 
3.2.2 Передать Землепользователю земельный участок по акту приема-
передачи (Приложение № 1). 
3.2.3. Обратиться с заявлением о государственной регистрации права 

безвозмездного пользования земельным участком. 
3.3. Землепользователь имеет право: 
3.3.1. Использовать земельный участок на условиях, установленных 

настоящим Договором. 
3.3.2. До дня окончания срока действия Договора подать в уполномоченный 

орган заявление о предоставлении земельного участка в собственность или в 

аренду на срок до сорока девяти лет. Данное заявление не может быть подано 

ранее чем за шесть месяцев до дня окончания срока действия Договора. В 

отношении земельного участка из состава земель лесного фонда может 

подано только заявление о предоставлении в аренду на срок до сорока девяти 

лет. 
3.3.3. В любое время отказаться от права безвозмездного срочного 

пользования земельным участком, известив об этом другую сторону за один 

месяц путем вручения или направления стороне оригинала 

соответствующего письменного уведомления. В случае направления 

Уполномоченному органу уведомления об отказе от права безвозмездного 

пользования подпись Землепользователя в уведомлении должна быть 

нотариально удостоверена. 
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3.4. Землепользователь обязан: 
3.4.1.  Добросовестно исполнять все условия Договора. 
3.4.2.  Надлежащим образом использовать земельный участок в соответствии 

с целевым назначением и разрешенным использованием в соответствии со 

статьей 8 Федерального Закона № 119-ФЗ от 01.05.2016 года. 
3.4.3. Обеспечить Уполномоченному органу (его законным представителям), 

представителям органов государственного земельного надзора или 

муниципального земельного контроля доступ на Участок по их требованию. 
3.4.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической 

обстановки на используемом земельном участке и прилегающих к нему 

территориях. 
3.4.5. Соблюдать при использовании земельного участка требования 

градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-
гигиенических, противопожарных и иных правил и нормативов. 
3.4.6. При использовании земельного участка учесть требования 

(обеспечить)*______________________________________________________

________ 
3.4.7. Обязан в срок не позднее одного года со дня заключения настоящего 

договора направить в уполномоченный орган уведомление о выбранных им 

виде или видах разрешенного использования земельного участка. В случае, 

если договор безвозмездного пользования земельным участком заключен с 

несколькими гражданами, в уполномоченный орган направляется одно 

указанное уведомление, подписанное всеми гражданами или их 

представителями. 
3.4.8. В срок не позднее трех месяцев после истечения трех лет со дня 

заключения настоящего договора, указанного в п.2.1 Договора, представить в 

уполномоченный орган декларацию об использовании земельного участка. 

Декларация должна быть подана или направлена в уполномоченный орган по 

выбору Землепользователя лично или посредством почтовой связи на 

бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием 

информационной системы. Указанная декларация также может быть подана 

гражданином через орган регистрации прав или МФЦ. 
3.4.9. По истечении срока действия Договора и не использования права, 

указанного в п.3.3.2 Договора или досрочного расторжения Договора в 

течение 5 (пяти) календарных дней возвратить Участок Уполномоченному 

органу в надлежащем состоянии по акту приема-передачи. 
3.5. Землепользователь не вправе распоряжаться предоставленным в 

безвозмездное пользование земельным участком или правом безвозмездного 

пользования таким земельным участком. 
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3.6. Уполномоченный орган и Землепользователь имеют иные права и несут 

иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации 
 Примечание: *Заполняется в случае, если в отношении земельного участка 

имеются ограничения (обременения) в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, например, в случае нахождения земельного участка в 

границах зон с особыми условиями использования, в границах охотугодий и 

т.д. 
  

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
4.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации. 
  

5. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА 
5.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами 

в письменной форме в виде дополнительного соглашения к договору, за 

исключением уведомления о выбранных гражданином виде или видах 

разрешенного использования земельного участка, которое в силу части 9 

статьи 8 Федерального Закона № 119-ФЗ от 01.05.2016 года имеет силу 

дополнительного соглашения к договору. 
5.2. Прекращение договора безвозмездного пользования земельным участком 

или права безвозмездного срочного пользования земельным участком 

регулируется статьей 9 Федерального Закона № 119-ФЗ от 01.05.2016 года и 

иными федеральными законами. 
5.3. Договор может быть расторгнут по требованию Уполномоченного органа 

по решению суда на основании и в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 
5.4. Договор считается прекратившим свое действие в случае, если до дня 

истечения срока действия Договора Землепользователем не подано заявление 

о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду. 
  

6. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ 
6.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 
  

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
7.1. На Участок накладываются ограничения по оборотоспособности на 

основании статьи 11 Федерального Закона № 119-ФЗ от 01.05.2016 года. 
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7.2. Договор подлежит государственной регистрации органом регистрации 

прав. 
7.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную 

юридическую силу. 
Один экземпляр для Уполномоченного органа, второй экземпляр для 

Землепользователя, третий экземпляр для Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по 

[________________________]. 
7.4. Настоящий договор вступает в силу со дня его государственной 

регистрации. 
7.5. В случае смерти Землепользователя настоящий договор не прекращается, 

а права и обязанности Землепользователя по указанному договору переходят 

к наследнику по основаниям, установленным гражданским 

законодательством (по закону и (или) по завещанию). Уполномоченный 

орган не вправе отказать такому наследнику во вступлении в договор на 

оставшийся срок его действия. 
7.6. К настоящему договору прилагаются следующие приложения, 

являющиеся его неотъемлемой частью: 
1. Акт приема-передачи земельного участка – 1 экз. на 1 листе;  
2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости (земельный участок) – 1 экз. на ____ листах.  

8. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 
Уполномоченный орган: Комитет по управлению муниципальным 

имуществом Зейского района Амурской области, ОГРН: 0000000000000, 

КПП: 123456789, ИНН: 1234567890, адрес: 

__________________________________________________________________
_. 
Землепользователи: ФИО, 00.00.0000 г.р., проживающий по адресу: 

______________; СНИЛС: 000-000-000 00; почтовый адрес: 

__________________________ и (или) адрес электронной почты: test@mail.ru; 

документ удостоверяющий личность и его реквизиты: Паспорт, серия 0000 

номер 000000, выдан ___________________________. 
ФИО, 00.00.0000 г.р., проживающий по адресу: 

___________________________; СНИЛС: 000-000-000 00; почтовый адрес: 

______________________________________ и (или) адрес электронной 

почты: test@mail.ru; документ удостоверяющий личность и его реквизиты: 

Паспорт, серия 0000 номер 000000, выдан _________________________. 
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9. ПОДПИСИ СТОРОН 

Уполномоченный орган: 
 ___________________________ 

  
Землепользователи: 
ФИО ___________________________ 

ФИО ___________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


